Vnitrni rad skolni druziny
ZS Polna, okres Jihlava

. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakl a zakonnych zastupct
Prava zaka

1.1 Zak ma pravo Ucastnit se aktivit nabizenych vychovatelkou $kolni druziny, podilet se na planovani
¢innosti ve svém oddéleni a vyjadifovat se k nému, uzivat celé prostredi skolni druziny za predpokladu
dodrzovani smluvenych pravidel.

1.2 74k ma pravo na pribézné informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani a vychovné ¢innosti,
které jsou predavany prosttednictvim vychovatelky Ustni formou.

1.3 74k ma pravo na osobni bezpedi v prostorach $kolni druziny a na viech akcich pofadanych kolni
druZinou.

Prava zakonného zastupce

1.4 Zakonny zastupce ma pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy Zaka, které
jsou predavany zejména prostrednictvim skolniho informacniho systému , Edookit,” skolnich emailQ
zverejnénych na webovych strankach skoly, popt. béhem individualnich schiizek s pedagogy v terminu
dle predchozi domluvy.

1.5 Zakonny zastupce ma pravo vyjadfit se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezZitosti
vzdélavani svého ditéte. V pfipadé jakychkoli vyhrad se zdkonny zastupce obraci nejprve na danou
vychovatelku, poté na vedouci Skolni druziny, poté na zastupce pro |. stupen, aZ poté na reditele skoly.

Povinnosti Zaka
1.6 Zak ma povinnost dodrZovat vnitini Fad $kolni druZiny a Fidit se pokyny zaméstnanc( $koly.

1.7 Z4k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny. Za 74ka, ktery byl ve $kole a do
Skolni druziny se nedostavil, Skola nenese Zadnou odpovédnost.

Povinnosti zakonného zastupce

1.8 Zakonny zastupce zaka ma povinnost zajistit, aby Zak dochazel do skolni druziny v souladu s udaji,
které vyplnil v pfihlasce do Skolni druziny. Pfipadné zmény téchto Udajl sdéli zakonni zastupci skolni
druZiné pres skolni informacni systém ,Edookit.” Kratkodobé zmény Ize sdélit i pres SMS zpravu na
kontaktni mobil vychovatelky.

1.9 Zakonny zastupce Zzaka ma povinnost omlouvat nepfitomnost Zaka v druzZiné prostfednictvim
Skolniho informacniho systému ,,Edookit.”

1.10 Zakonny zastupce Zaka ma povinnost informovat $kolni druZinu o zdravotnich obtiZich Zdka nebo
jinych zavainych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo na zajisténi



bezpeénosti 7aka ve $kole. Tuto informaci zakonny zastupce uvadi na pihlasce do SD, pfipadné zmény
hlasi vedouci vychovatelce prostfednictvim skolniho informaéniho systému , Edookit.”

Il. Podrobnosti k pravidlim vzajemnych vztaht se zaméstnanci

2.1 Vsichni pracovnici i zaci Skolni druziny se vzajemné respektuji, dbaji pravidel etiky a pravidel
slusného chovani, vytvari vztahy podloZené vzajemnou Uctou, davérou a spravedinosti.

2.2 Vsichni pracovnici i Zaci $kolni druZiny se vici sobé navzajem zdrzuji nevhodného chovani ¢i nasili,
vsichni se v(ci sobé chovaiji slusné.

lll. Pfihlasovani do Skolni druZiny

3.1 Ptihlasovani a odhlasovani zaka do skolni druziny zajistuje vedouci vychovatelka. Tyto informace
jsou predavany zasadné pisemnou formou.

3.2 O prijeti Zaka do Skolni druZiny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky zvefejnéné na webu
Skoly, kde je uveden rozsah dochazky a zplsob odchodu Zaka z druziny.

3.3 O zarazeni zak( do $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zékladé téchto kritérii:
1. prihlaska k pravidelné denni dochdzce (pfihlaseni na nejméné 4 dny v tydnu)
2. Zaci nizsich ro¢nik( maji prednost pred zaky vyssich rocnikd

3. los

Provoz a vnitfni rezim
3.1 Ranni provoz $kolni druZiny je od 6:00 — 7:35 hodin. Zaci sem pfichdzeji sami.

3.2 Odpoledni provoz Skolni druZiny je od 11:25 — 16:00 hodin. Do budovy pfichazeji Zaci koncici po 4.
a 5. vyucovaci hodiné (plati pro zaky v budové Komenského) pod dozorem vychovatelek, po 6.
vyucovaci hodiné Zaci dochazeji do druziny sami. Z budovy Podébradova Zaci dochazeji do budovy
Skolni jidelny sami, kde si je pfebira vychovatelka, po 6. vyucovaci hodiné dojdou do skolni druziny po
obédé sami.

3.3 P¥i prichodu do skolni druZiny se Zaci pfezouvaji a odkladaji si odév v Satnach, odchazeji na obéd
nebo do mistnosti Skolni druZiny dle umisténi jednotlivych oddéleni.

3. 4 Z budovy odchazi Zaci pouze na pokyn vychovatelky:
a) pokud si dité vyzvedne zakonny zastupce nebo jim povérena osoba
b) pokud zak odchazi sdm na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce

3.5 Vychovné vzdélavaci Cinnost ve Skolni druZiné se uskutecniuje zejména zdjmovou, rekreacni,
relaxacni a odpocinkovou ¢innosti véetné pfipravy na vyucovani.



3.6 O provozu skolni druziny v dobé fadnych prdzdnin rozhoduje feditel Skoly dle poctu prihlasenych
zak(l a dalsich provoznich dlivod.

3.7 V obdobi vedlejSich prazdnin je upraven provoz skolni druziny na dobu od 7:00 — 13:00 hodin.
V pfipadé zajmu rodic¢l o umisténi Zaka do Skolni druZiny v této dobé je nutné z organizacnich ddvodu
zaka pisemné pfihlasit u vedouci vychovatelky skolni druziny nejpozdéji 14 dni pred zacdtkem
uvedenych prazdnin vyplnénim a odevzdanim pfihlasky zverejnéné na webu Skoly.

3.8 Vdobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druZiny zajiSténa
v plném rozsahu.

3.9 Skolni druZina se déli do oddéleni. Zafazovani 7akii do oddéleni je v kompetenci vedouci
vychovatelky.

3.10 Zakim neni dovoleno pouzivat mobilni telefon &i jind elektronicka zafizeni s funkcemi mobilniho
telefonu ¢i zaznamovych zatizeni po dobu pobytu ve Skolni druZiné (pfistroje jsou vypnuty, nebo
ztiSeny a bezpecné uloZeny v aktovce). Vychovatelka mlze pouZivani téchto zafizeni povolit z
vyukovych ¢i jinych vaznych ddvod(. Pofizovat neschvalené zvukové nebo obrazové zaznamy neni
dovoleno.

3.11 Mobilni telefony a jina elektronickd zatizeni si Zaci nosi do Skoly pouze na vlastni odpovédnost a
jsou povinni si podinat tak, aby pfedchézeli koddm na téchto zatizenich. Skola ani jeji zaméstnanci
nenesou odpovédnost za jejich ztratu, poskozeni ¢i odcizeni.

3.12 Zaci do $kolni druziny cenné véci nenosi. Za piipadnou ztratu, poskozeni nebo odcizeni cennosti
Skola nenese zZddnou odpovédnost.

3.13 Svaciny ve Skolni druZiné probihaji v prostorach Skolni jidelny, popf. mohou probihat i na jiném
misté piknikovym zplsobem (Satna/chodba/zahrada skolni druZiny/détské hristé/priroda apod.).

3.14 Zajmové vzdélavani ve skolni druZiné je poskytovano za uplatu, jehoz vysi stanovuje zfizovatel
$kolni druziny. Castka je rovné7 zvefejnéna na webovych strankach $koly v sekci $kolni druZina. Uplata
bude strzena najednou za cely Skolni rok z elektronické penézenky. Zakonny zastupce je povinen
zajistit dostatecnou financni castku ke dni podani prihlasky, aby platba mohla byt z této elektronické
penézenky provedena.

3.15 ZpUsob evidence Ucastnikd

e Pfihlasky s osobnimi Udaji a pisemnym sdélenim zdkonnych zastupcli o rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu ucastnika je evidovan vedouci vychovatelkou

e Prehledy vychovné vzdélavaci prace (tridni kniha) jednotlivych oddéleni véetné dochazky zak

e Dochazkovy sesit (mimoradné odchody 7ak(l) dle pisemného sdéleni zakonného zastupce

e Vnitini fad skolni druziny

e Plan prace a ro¢ni hodnoceni prace SD

3.16 Nejvyssi pocet Ucastnikl vzdélavani na jednoho pedagogického pracovnika je 30.



3.17 Struktura vychovné vzdélavaci ¢innosti:
Ranni skolni druzina (6:00 — 7:35)

Realizuji se predevsim klidové hry, relaxacni techniky, odpocinek na koberci a v relaxacnich zénach,
sledovani dokumentl a web kamer na PC, vytvarné a pracovni ¢innosti, tanec, zakladni gymnasticka
cviceni, hry s mi¢em a dalsi pohybové aktivity v rdmci tridy.

Odpoledni druzina (11:25 — 16:00)
11:25 —12:00 - hygienické ¢innosti, obéd

12:00 — 12:45 - odpocinkové cCinnosti, relaxacni ¢innosti slouzici k regeneraci sil (hracky, stavebnice,
deskové hry, hraci centra — kuchynka, domecek pro panenky, statek, autodrdha....), mohou byt i ve
sviznéjSim tempu (tanec, divadelni pfedstaveni, gymnastika, Svihadla, balan¢ni misky......)

12:30 — 14:00 - komunitni kruh (poslech ¢teného textu, videa, pozorovani WEB kamer, rétorika,
diskuse, udéleni bod( do projektovych her, oslava narozenin, vyznam jména — svatek......); zdjmové
¢innosti (aktivity vytvarné, hudebni, sportovni, turistické, prirodovédné, dramatické aj.); hry, soutéze
a ziskavani novych informaci z oblasti spole¢enskovédni v rdmci realizace projektd

14,00 - 14,20 hodin - hygienické Cinnosti, svacina
14,20 —16,00 hodin - ¢innosti dle zdjmu #ak( — aktivity z oblasti TV, VV, PC, HV, PR atd. Klidové hry,

stolni hry, PC vyukové programy, moznost vypracovani DU pro starsi 7aky, etba..... Spojovani oddéleni
a postupny odchod domf.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zZaki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy

4.1 Ve skolni druziné Zaci dodrzuji pravidla spolecenského chovani, chovaji se k sobé navzajem
s respektem, neubliZuji si fyzicky ani psychicky.

4.2 Z4ci dodriuji zasady bezpecnosti a rovné? zdsady hygieny (napf. myti rukou po pouziti WC, pred
jidlem, po pobytu venku). Pitny rezim skolni druZina nezajistuje.

4.3 Ve Skole je zakazano jakymkoliv zplsobem uZivat alkohol, tabakové vyrobky, nikotinové sacky
a dalsi navykové latky.

4.4 74kGim je zakdzano nosit do gkoly jakékoli predméty, kterymi by mohlo dojit k ohroZeni zdravi
vlastniho nebo jinych osob (noZe a jiné zbrané, jedovaté a nebezpecné latky, pyrotechnické vyrobky
apod.).

4.5 73kdm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebici a jinymi elektrickymi zafizenimi bez
dozoru pedagogického pracovnika.

4.6 Z4ci neoteviraji okna v nepfitomnosti vychovatelky a bez souhlasu vychovatelky.



4.8 Strategie predchazeni sociadlné patologickych jevl a projevid diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
je popsana v minimalnim preventivnim programu skoly.

4.9 Uraz, poranéni nebo zdravotni potize hlasi 7ak vychovatelce ihned.

4.10 Skolni uUraz, ktery se stal ve $kolni druzing, je takovy Uraz, ke kterému dojde b&hem aktivit
v ucebné skolni druziny, na chodbé &i v jinych prostorech Skolni druziny a ktery Zak nahlasi ihned
vychovatelce (nejpozdéji vSak do doby, nez zak opusti ten den Skolni druzinu). Pokud k ohlaseni timto
zplUsobem nedojde, nejedna se o skolni uUraz.

4.11 Rodice a dalsi navstévnici Skolni druziny do prostor Skolni druZiny nevstupuji. Vstup je mozny
pouze po domluvé s vychovatelem/vychovatelkou.

4.12 Jakékoli projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili budou povaZovany za porusovani vnitiniho
fadu skolni druziny.

4.13 Pokud se zadk po skonceni vyucovdni nedostavi do Skolni druziny, vychovatelka za jeho
nepritomnost nezodpovida. Rovnéz nezodpovida za bezpecnost zaka, pokud svévolné opusti prostory
Skolni druziny béhem doby urcené k pobytu.

4.14 Pokud si zaka do konce provozni doby nikdo nevyzvedne, kontaktuje vychovatelka telefonicky
nejprve zdkonného zastupce zdka, pokud si dité ani pak nikdo nevyzvedne, vychovatelka resi vzniklou
situaci s Policii CR.

V. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaka

5.1 Skolni druZina zapUjéuje zakiim vybaveni/pomdaicky dle programu $kolni druZiny. Zaci jsou povinni
se k tomuto zapUj¢enému vybaveni chovat tak, aby pfedchazeli poskozeni ¢i rozbiti téchto véci.

5.2 Zak se chova $etrné k veskerému majetku $koly i cizimu majetku.

5.3 V pripadé poskozeni majetku Skoly nebo ciziho majetku ma zakonny zastupce povinnost uvést
poskozeny majetek do pivodniho stavu, popf. ho plné uhradit.

5.4 Jakékoli poSkozeni majetku Skoly hldsi Zak své vychovatelce.

5.6 Za poradek v $atné zodpovida kazdy sam.

5.7 Manipulace se Zaluziemi mizZe provadét jen vychovatelka sama, popfipadé zak pod jejim dozorem.
VI. Postup pfi porusovani pravidel vnitfniho fadu

6.1 Poruseni pravidel zaznamend vychovatelka do systému Edookit do sekce , komunikace,” kde bude
vysvétleno, v ¢em doslo k poruseni vnitfniho fadu.

6.2 Pfi zavazném zavinéném poruseni vnitfniho radu skolni druziny mlze byt zak ze skolni druziny
vyloucen. O vylouceni ze Skolni druZiny rozhoduje na navrh vychovatelky po predchozim souhlasu
vedouci vychovatelky feditel skoly.

6.3 Zak muGze byt ze $kolni druZiny vylougen, pokud zdkonny zastupce Zaka zdvainym zplsobem
narusuje chod skolni druZiny.



VII. Zavérecna ustanoveni

7.1 Vniti'ni fad Skolni druZiny je vydan na dobu neurcitou s Ucinnosti od 1. 9. 2025.

V Polné dne 30. 8. 2025

Mgr. Zbynék Wasserbauer, MBA

feditel Skoly



